
URZĄD MIASTA Mszana Dolna
Stanowisko pracy ds. gospodarki przestrzennej

 i budownictwa

Informacja o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego 
lub w studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego
Sprawę załatwia
Stanowisko pracy ds. gospodarki przestrzennej i budownictwa
przyjmowanie wniosków – II piętro pok. 11 , tel. (0-18) 331–00-59 wew. 206

• Władysław Malec
Przyjmowanie wniosków:
Poniedziałek – godz. 8.00 – 16.00
Wtorek – Piątek – godz. 7.30 – 15.30
Dokumenty od wnioskodawcy (strony)
Wniosek strony powinien zawierać:

a. imię i nazwisko lub nazwę oraz adres wnioskodawcy, 
b. przedmiot wniosku (wskazanie czy informacja ma być wydana w formie zaświadczenia czy w 

formie odpowiedzi na pismo), 
c. oznaczenie nieruchomości – numer działki i obrębu ewidencyjnego, 
d. w załączeniu – kserokopię mapy ewidencji gruntów z zaznaczonym terenem, o którym mowa 

we wniosku.
Informacje na temat opłat
Opłata skarbowa od wydania zaświadczenia o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie 
zagospodarowania przestrzennego bądź w studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania 
przestrzennego wynosi 17 zł.
Wpłat z tytułu opłaty skarbowej można dokonywać na rachunek bankowy Urzędu Miasta Mszana Dolna 
Bank Spółdzielczy 69 8808 0006 0010 0000 0563 0001 i w kasie Urzędu. Dowód zapłaty należnej opłaty 
skarbowej należy załączyć do wniosku. 
Forma załatwienia

1. Zaświadczenie o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagospodarowania 
przestrzennego bądź w studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego 
lub postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia. 

2. Pisemna informacja o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagospodarowania 
przestrzennego bądź w studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania 
przestrzennego. 

Przewidywany termin załatwienia
1. Zaświadczenie o przeznaczeniu terenu lub postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia 

powinno być wydane bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie siedmiu dni od 
dnia złożenia kompletnego wniosku. 

2. Informacja o przeznaczeniu terenu powinna być wydana bez zbędnej zwłoki, nie później 
jednak niż w terminie jednego miesiąca od dnia złożenia kompletnego wniosku. 

Informacje na temat trybu odwoławczego
Na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia służy zażalenie do Samorządowego Kolegium 
Odwoławczego w Nowym Sączu, za pośrednictwem Burmistrza Miasta Mszana Dolna, w terminie 7 dni od 
dnia otrzymania postanowienia. 
Podstawa prawna

1. Art. 35, art. 217–219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania 
administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z późn. zm.) 

2. Art. 1 ust. 1 pkt 1 lit. b ustawy oraz część II ust. 21 załącznika do ustawy z dnia 16 listopada 
2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635) 

Dostępność procedury
1.  Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Mszana Dolna.
2.  Biuro Obsługi Mieszkańców Urzędu Miasta Mszana Dolna


