
URZĄD MIASTA Mszana Dolna
Stanowisko pracy ds. społeczno - obywatelskich

Udostępnianie danych osobowych ze zbiorów meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji 
wydanych i utraconych dowodów osobistych
Sprawę załatwia
Stanowisko pracy ds. społeczno - obywatelskich
przyjmowanie wniosków - parter pok. 20, tel. (0-18) 331–00-59 wew. 208

• Zofia Czech
Przyjmowanie wniosków:
Poniedziałek – godz. 8.00 – 16.00
Wtorek – Piątek – godz. 7.30 – 15.30
Dokumenty od wnioskodawcy (strony)

1. Wniosek o udostępnienie danych.
2. Kserokopia dokumentu potwierdzającego interes prawny w uzyskaniu przez wnioskodawcę 

danych ze zbiorów meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i utraconych 
dowodów osobistych. 

Forma załatwienia
Wydanie odpowiednio:

a. decyzji administracyjnej w przypadku:
o udostępnienia danych za pomocą urządzeń teletransmisji; 
o odmowy udostępnienia danych osobowych; 

b. zaświadczenia lub pisemnej informacji (w formie zaświadczenia udostępnia się dane osobowe 
dotyczące wnioskodawcy); 

c. postanowienia o odmowie wydania zaświadczenia o żądanej treści. 
Przewidywany termin załatwienia
Zaświadczenie, postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia lub pisemna informacja wydawane są w 
terminie nie dłuższym niż 7 dni. Decyzje wydawane są w terminie do 2 miesięcy.
Podstawa prawna

1. Art. 44i ust. 1, 4–6 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach 
osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993, z późn. zm.) 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 18 listopada 2002 r. w 
sprawie wzoru formularza wniosku o udostępnienie danych ze zbiorów meldunkowych, zbioru 
PESEL oraz ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych (Dz. U. Nr 201, poz. 1702) 

3. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 19 listopada 2008 r. w sprawie wysokości opłat za 
udostępnienie danych ze zbiorów meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i 
utraconych dowodów osobistych oraz warunków i sposobu ich wnoszenia (Dz. U. z 2008 r. Nr 
207, poz. 1298) 

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635) 
Dostępność procedury

1.  Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Mszana Dolna.
2.  Biuro Obsługi Mieszkańców Urzędu Miasta Mszana Dolna 

Uwagi
Wniosek o wydanie zaświadczenia można złożyć osobiście lub za pośrednictwem poczty na adres: Urząd 
Miasta Mszana Dolna ul. Piłsudskiego 2 Ewidencja Ludności. Jeżeli żądanie udostępnienia danych dotyczy 
zbioru osób, dopuszcza się możliwość załączenia do wniosku wykazu osób, bez konieczności sporządzania 
odrębnego wniosku dla każdej osoby. 

 




