
URZĄD MIASTA Mszana Dolna
Stanowisko pracy ds. społeczno - obywatelskich

Zameldowanie na pobyt czasowy trwający do 3 miesięcy (nie dotyczy cudzoziemców)
Sprawę załatwia
Stanowisko pracy ds. społeczno - obywatelskich
przyjmowanie wniosków - parter pok. 20, tel. (0-18) 331–00-59 wew. 208

• Zofia Czech
Przyjmowanie wniosków:
Poniedziałek – godz. 8.00 – 16.00
Wtorek – Piątek – godz. 7.30 – 15.30
Dokumenty od wnioskodawcy (strony) 

1. Dowód osobisty lub odpis skrócony aktu urodzenia osoby niepełnoletniej nieposiadającej 
dokumentu stwierdzającego tożsamość. 

2. Właściciel lub inny podmiot dysponujący lokalem okazuje tytuł prawny do lokalu. 

Oryginały ww. dokumentów należy przedłożyć do wglądu.
Forma załatwienia
Wydanie zaświadczenia potwierdzającego dokonanie zameldowania
Przewidywany termin załatwienia
Niezwłocznie w obecności osoby meldującej się oraz właściciela lub najemcy lokalu
Podstawa prawna

1. art. 7 ust. 1 i art. 10 ust. 1, art. 11 i 12 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i 
dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993, z późn. zm.)

Uwagi
1. Zameldowania na pobyt czasowy trwający do 3 miesięcy dokonuje się ustnie, w 

obecności właściciela lub najemcy lokalu, podając datę przybycia, adres i zamierzony 
czas trwania pobytu. 

2. Za osobę nieposiadającą pełnej zdolności do czynności prawnych obowiązek 
meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawująca nad nią 
faktyczną opiekę w miejscu ich wspólnego pobytu. 

3. Zwalnia się od obowiązku zameldowania na pobyt czasowy nieprzekraczający 3 miesięcy 
dzieci do lat 7.

Dostępność procedury
1.  Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Mszana Dolna.
2.  Biuro Obsługi Mieszkańców Urzędu Miasta Mszana Dolna 




