URZAD MIASTA Mszana Dolna
Urzad Stanu Cywilnego

Wydawanie odpisow i zaswiadczen z ksiag stanu cywilnego
Sprawe zatatwia
Urzad Stanu Cywilnego, przyjmowanie wnioskéw - parter pok. 20, tel. (0-18) 331-00-59 wew. 207
*  Danuta Smieszek
Przyjmowanie wnioskdéw:
Poniedziatek - godz. 8.00 - 16.00
Wtorek - Pigtek - godz. 7.30 - 15.30
Dokumenty od wnioskodawcy (strony)
Wydawanie odpiséw skréconych i zupetnych aktéw stanu cywilnego oraz zaswiadczen dla:
1. Osoby, ktérej akt dotyczy, jej wstepnych (rodzice, dziadkowie), zstepnych (dzieci, wnuki),
rodzenstwa i matzonka:
a. podanie
b. dowdd osobisty.
2. Innych os6éb, ktére wykaza interes prawny:
a. podanie
b. dowdd osobisty,
c. dokument wykazujacy interes prawny.
3. 0Oséb upowaznionych:
a. podanie
b. dowdd osobisty,
c. oryginalne petnomocnictwo lub odpis urzedowo poswiadczony.
Informacje na temat opitat
1. Optata skarbowa za wydanie:
a. odpisu skréconego - 22,00 zt,
b. odpisu zupetnego - 33,00 z,
c. zaswiadczenia o dokonanych wpisach lub ich braku, a tez zaginieciu lub
zniszczeniu ksigg stanu cywilnego - 24,00 zi,
d. zaswiadczenia o stanie cywilnym - 26,00 zt.

2. Wplat z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywaé na rachunek bankowy Urzedu Miasta
Mszana Dolna - Bank Spoétdzielczy 67 8808 0006 0010 0000 0563 0037 i w kasie Urzedu.
Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej nalezy zataczy¢ do podania.
3. Odpisy do m.in. dowodu osobistego, $wiadczen rodzinnych, socjalnych, celéw szkolnych nie
podlegajq optacie skarbowej.
Forma zatatwienia
1. Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego (skrécony lub zupetny).
2. Zaswiadczenie o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub ich braku.
3. Zaswiadczenie o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego.
4. Zaswiadczenie o stanie cywilnym (wydawane wytacznie do rejestracji zwigzku partnerskiego
za granicq).
Przewidywany termin zatatwienia
1. Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego:
o niezwtocznie (w przypadku odbioru odpisu w USC),
o do 1 miesigca (w przypadku korespondencyjnego przekazania odpisu).
2. Zaswiadczenie do 7 dni.
Podstawa prawna
1. Art. 79 i art. 83 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z
2004 r. Nr 161, poz. 1688).
2. Art. 33, art. 35 oraz art. 217 i art. 218 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z pdzn. zm.).
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635).
Dostepnos¢ procedury
1. Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Mszana Dolna.
2. Biuro Obstugi Mieszkancow Urzedu Miasta Mszana Dolna
Uwagi
Interes prawny ma miejsce wtedy, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaswiadczenia
ma istotne znaczenie dla rozstrzygniecia sprawy w postepowaniu sagdowym lub administracyjnym o
prawach lub obowigzkach osoby ubiegajacej sie o wydanie odpisu lub zaswiadczenia. Fakt ten nalezy
udokumentowac¢ wezwaniem sgdu lub organu administracji do przedtozenia tego dokumentu lub



okazaniem potwierdzajqcego przez sad pozwu sadowego, wzglednie zawiadomienia organu
administracyjnego o toczacym sie postepowaniu.



